
Register der periodischen Überprüfungen und Kontrollen:
Mit Hilfe dieses Registers kann festgestellt werden, ob alle gesetzlich vorgeschriebenen Wartungsarbeiten eingehalten und 
durchgeführt werden. Es wird empfohlen, dieses Register zu führen.

Zusammenkunft der Dienststelle für Arbeitsschutz.( Art. 35 des GvD 81/2008):
Unternehmen, die mehr als 15 Arbeitnehmer aufweisen, müssen bei wesentlichen Änderungen – wie Einführung neuer 
Technologien oder gefährlicher Mittel oder bei der Schaffung neuer Arbeitsplätze – bzw. mindestens einmal im Jahr eine Zu-
sammenkunft der Dienststelle für Arbeitsschutz organisieren. Bei dieser Sitzung müssen folgende Personen anwesend sein: 
• �Arbeitgeber
• �Leiter der Dienstelle für Arbeitsschutz und -sicherheit
• �Arbeitsmediziner
• �Arbeitnehmervertretung für Arbeitsschutz (AVAS)
• �eventuell Arbeitnehmer, die Aufgaben im Bereich Arbeitschutz haben

Folgende Punkte müssen in der Tagesordnung aufscheinen: 
• �der Sicherheitsbericht gemäß Art. 28 des gvD. 81/2008
• �Arbeitsunfälle, ärztliche Überwachung und Berufskrankheiten
• �die Eignung der persönlichen Schutzausrüstung
• �die Unterweisungs- und Schulungsprogramme

Neben diesen Tagesordnungspunkten können weitere Punkte hinzugefügt werden. In einem Protokoll werden das Ergebnis 
und alle getroffenen Entscheidungen festgehalten und von allen Teilnehmern unterzeichnet.
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Betrieb: 

Anschrift: 
	
Plz. und Ort: 
	
MwSt.-Nr.: 

Steuernummer: 

Tel.: 

Gebäude: 

Ort: 

MITGLIEDER DER NOTFALLEINSATZGRUPPE

Name	 Bereich	 Stockwerk

	 	

	 	

	 	

BEAUFTRAGTER: 

 
Dieses Register beinhaltet die regelmäßigen Kontrollen, die an den Arbeitsstätten und Anlagen eines Gebäudes durchzu-
führen sind. Die Verwendung dieses Registers kann zur Erhaltung des Sicherheitsstandards des Gebäudes beitragen. Die 
Fälligkeit einiger Kontrollen ist gesetzlich vorgeschrieben, während die Fälligkeit anderer von den anerkannten Regeln der 
Technik bestimmt wird. Wo keine spezifischen Angaben vorliegen, wird ein Erfahrungswert als Fälligkeit vorgeschlagen. 
Einige Kontrollen müssen von Firmen oder spezialisierten Technikern durchgeführt werden, andere hingegen können von 
internem nicht spezialisiertem Personal durchgeführt werden, das damit beauftragt wurde. Im ersten Fall wird die Firma 
oder der spezialisierte Techniker im Register unterschreiben oder seinen Stempel anbringen, im zweiten die beauftragte 
Person. Die Kontrollen, die von externe Firmen oder Techniker durchgeführt werden müssen, betreffen folgende Installati-
onen: Feuerlöscher, Hydranten, Brandmeldeanlage und Rauchmelder, Heizanlage, Aufzug, Erdungs- und Blitzschutzanlage, 
Elektroanlage generell (FI-Schutzschalter, Notbeleuchtung, usw.) und Klimaanlage (oder Belüftung).
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Kontrolle

• �Begehbarkeit der Fluchtwege
• �Keine Lagerung von Ablagerungen entzündlicher Produkte unter den Treppen und in der Nähe der Elektrokästen
• �Nutzbarkeit der Notausgänge während der Arbeitszeit. Wirksamkeit der Vorrichtungen zur Öffnung der Notausgänge 

(z.B. Panikbügel)
• �Schließung der Brandschutztüren (diese dürfen nicht mit Holzkeilen oder ähnlichen Systemen offen gehalten werden). 

Überwachung der Brandschutztüren
• �Vorhandensein der Feuerlöscher
• �Leichte Zugänglichkeit:

- der Feuerlöscher und Wandhydranten, 
- der Elektrokästen, 
- der Entnahmequellen des Löschwassers (externe Hydranten, Reservoirs), 
- der Flächen, die den Einsatzfahrzeugen zur Verfügung stehen, 
- des sicheren Ortes (Sammelplatz bei Notfällen).

• �Stabilität der elektrischen Öfen oder anderer Ausstrahlungsquellen und Sicherheitsabstände zu brennbarem Material
• �Funktionsfähigkeit der FI-Schutzschalter
• �Korrekte Anordnung der Etiketten an den Automaten (im Inneren der Elektrokästen)
• �Funktionsfähigkeit und Erhaltung der Notbeleuchtung
• �Keine Lagerung von Ablagerungen entzündlicher und brennbarer Produkte im Lokal des Hauptelektrokastens

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Trimestrale Kontrollen
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Kontrolle

• �Zustand der vor Rutschgefahr schützenden Streifen an den Treppen und Absätzen
• �Zustand der Fußböden, der Brüstungen und Handläufe und der Fenster und Fensterrahmen
• �Funktionsfähigkeit der Schutzvorrichtungen der Türen (automatische Türen, motorbetriebene Tore) mit mechanischer 

Schließvorrichtung (Kupplung am Motor, Schließsensor, Photozellen) und der gelben intermittierenden Lampe an den 
motorbetriebenen Toren

• �Ständige Zugänglichkeit aller Lokale; klare Schlüsselmarkierung; leichte Auffindbarkeit der Schlüssel (auch jene der Heiz-
zentrale, des Kastens mit dem Absperrhebel für das Gas und des Maschinenraumes für den Aufzug)

• �Inhalt der Erste-Hilfe-Koffer und Verfallsdatum der Produkte
• �Funktionsfähigkeit der Belüftung in den Toiletten
• �Vorhandensein, Zustand und Sichtbarkeit der Hinweisschilder:

- der Fluchtwege  
- der Notausgänge  
- der Feuerlöscher und Wandhydranten  
- der Alarmknöpfe 
- des Haupt-Notausschalters für die Stromversorgung 
- der Vorrichtungen für die Belüftung der Treppen 
- der Hindernisse oder der gefährlichen Vorsprünge an Fußböden und in Durchgängen

• �Vorhandensein und Zustand der Beschilderung hinsichtlich Rauchverbot
• �Richtige Beschriftung der Schaltgeräte (im Inneren der Elektrokästen)
• �Vorhandensein und Zustand der Beschilderung hinsichtlich der Stromschlaggefahr, des Verbotes, Brände an den Elektro-

kästen mit Wasser zu löschen und Zugangsverbot für Unbefugte zu den Elektrokästen
• �Vorhandensein und Zustand der Beschilderung zwecks Benutzungsverbot bei Brandfall in der Nähe der Aufzugstüren 

(auf jedem Stockwerk)
• �Das Aufliegen der Sicherheitsdatenblätter der angekauften chemischen Produkte
• �Das Vorhandensein und den Zustand der notwendigen PSA gemäß Sicherheitsbericht überprüfen

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 

Datum 	 Unterschrift 
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Feuerlöscher, Hydranten
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Brandmeldeanlage
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Heizanlage
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Aufzug – Wartung
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Erdungsanlage
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Blitzschutzanlage
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Elektroanlage - instrumentale Überprüfung der Eingriffszeit der FI-Schutzschalter	
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Elektroanlage - Autonomie der Notbeleuchtung
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Funktionsfähigkeit des Hauptnotausschalters für die Stromversorgung
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Funktionsfähigkeit und Autonomie der Alarmsirene
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Klimaanlage
Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Datum    Unterschrift 	 Datum    Unterschrift 

Kontrollen durch externe Firmen 
oder spezialisierte Techniker
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Datum	 Beschreibung	 Behoben am	U nterschrift
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(Art. 35-81/2008)

Datum: 	 Uhrzeit: 

Anwesende: 

Arbeitgeber 

Leiter der Dienststelle für Arbeitsschutz und -sicherheit 
	
Arbeitsmediziner: 
	
Arbeitnehmervertretung für Arbeitsschutz (AVAS): 
	
Mitarbeiter: 
	
	
Tagesordnung:
1. Sicherheitsbericht gemäß Art. 28 des gvD. 81/2008

2. Arbeitsunfälle, ärztliche Überwachung und Berufskrankheiten

3. Eignung der persönlichen Schutzausrüstung

4. Unterweisungs- und Schulungsprogramme 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

Unterschrift:

	

	

PROTOKOLL der Zusammenkunft  
des Arbeitsschutzdienstes
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Protokoll:

jahresbericht
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